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TEんWAを使用するまでの流れ 

 

TEんWAは使用する前に、無料トライアルを申し込み、TEんTOストアでユーザの情

報などを登録する必要があります。本マニュアルでは下の図のような流れで、TEん

WAを使用するまでの手順を説明します。 

TEんWAを使用するまでの流れ 

 

TEんWA無料トライアルご利用の流れは以下の図のようになります。TEんTOストア

の会員登録がお済みでない場合はトライアルの申し込みと同時にTEんTOストアの

会員登録を行います。 
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TEんWAの無料トライアルを申し込む 

TEんTOストアと無料トライアルの申し込み 

 

TEんTOストアの会員登録とTEんWA無料トライアルの申し込みを行います。 
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TEんTOシリーズのHP(https://www.tento.camp/)へアクセスします 

 

TEんTOシリーズのHP(https://www.tento.camp/)へアクセスします。 

[TEんWA]のアイコンをクリックします。 
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インターネットブラウザは、「Google Chrome」を推奨しています。 
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[無料トライアル]をクリックします 

 

TEんWAのページに移動しました。ここから無料トライアルを申し込みます。 

[無料トライアル]をクリックします。 
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無料トライアル申し込み画面を表示します 

 

無料トライアルの内容を確認できます。 

確認したら、[無料トライアルお申し込みはこちら]をクリックします。 
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最大ご利用人数は25ユーザとなります。 
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TEんTOストア会員登録(TEんWAトライアル)画面です 

 

TEんWAトライアルを申し込むには、TEんTOストアの会員登録が必要となります。 
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既にTEんTOストアアカウントをお持ちの方は、TEんTOストアにログインし

て管理画面からTEんWAトライアルを申し込んでください。 



 

6 

 

 

情報を入力して利用規約を表示します 

 

必要な情報を入力してください。 

入力したら利用規約を確認します。[利用規約]をクリックします。 
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利用許諾契約書を確認します 

 

新しいタブに利用許諾契約書が表示されました。利用許諾契約書の内容を確認します。 
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下にスクロールして、利用許諾契約書の続きを確認します 

 

利用許諾契約書の内容は最後まで必ずご確認ください。 
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TEんTOストア会員登録画面に戻ります 

 

利用許諾契約書の内容を確認したあと、TEんTOストア会員登録画面に戻ります。

「TEんTOストア会員登録」タブをクリックします。 
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TEんTOストア会員登録画面に戻って同意します 

 

「利用規約に同意します。」にチェックが付きました。 
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「個人情報の取り扱いについて」を確認します 

 

下にスクロールして、「個人情報の取り扱いについて」を確認します。 
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「個人情報の取り扱いについて」に同意します 

 

下にスクロールして、続きを確認します。内容をすべて確認したら、「個人情報の

取り扱いについて同意します。」にチェックを付けます。 
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TEんTOストアの会員情報を登録します 

 

入力した内容が間違っていないか確認してから、[申込み登録]をクリックします。 
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無料トライアルの申し込みが完了しました 

 

申し込みが完了しました。ご登録のメールアドレス宛てに登録完了のメールが送ら

れます。ログインの際に必要となる仮パスワードが記載されているので確認してく

ださい。 
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続けて、利用するユーザを登録するためにストアにログインして設定します。

→「TEんTOストアにログインする」参照 
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  申し込みができないときは 

 

会員登録の情報に不備・不足があります。ここでは、利用規約の同意のチェックが

できていないため赤文字で「未入力項目があります」というメッセージが表示され

ています。内容を再確認してから申し込みを行ってください。 

 

その他にも下記のようなメッセージが表示され、申し込みができないことが

あります。 

・既にユーザが登録されています。 

・既に企業登録がされています。 

・メールアドレスの形式が不正です。 
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TEんTOストアにログインする 

概要 

 

申し込み完了後はすぐにTEんWAを使用することができますが、初めはユーザとし

て申し込みをした管理者しか登録されていません。TEんWAを使用する前にあから

じめTEんTOストアで利用させたい他のユーザを登録しておきます。 
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TEんTOストアにログインします 

 

申し込み完了のページよりTEんTOストアにログインします。 

[ストアログイン]をクリックします。 
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無料トライアルの申し込みが完了した時に送られたメールからもログインで

きます。 
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TEんTOストアログイン画面です 

 

「Eメール」と「パスワード」は、無料トライアルの申し込みが完了した時に送られ

たメールを確認します。 
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登録完了メールを確認します 

 

登録完了メールでログイン情報を確認します。 
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TEんTOストアにログインします 

 

「Eメール」と「パスワード」を入力してから[ログイン]をクリックします。 
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TEんTOストアにログインしました 

 

ログイン直後はクラウド情報が表示されます。 
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新規で部署を登録する 

部署を追加する画面を表示します 

 

新規ユーザを登録する際に部署が必要となるため、あらかじめ部署を登録します。

[企業部署情報]-[部署追加]をクリックします。 
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部署を追加します 

 

部署追加画面です。部署名を入力してから、[保存]をクリックします。 
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部署が追加されました 

 

続けて他の部署を追加したい場合は、手順2を繰り返して行います。追加した部署は

[企業・部署情報]-[部署一覧]で確認できます。 
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パスワードを変更する 

ユーザのパスワードを変更します 

 

登録直後のパスワードは仮パスワードのため、パスワードの変更を行います。 

[ユーザ管理]-[ユーザ一覧]をクリックしてユーザ一覧を表示します。 
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自動送信されたメールのパスワードは、仮で発行されたものです。そのため、

パスワードは変更することをおすすめします。 
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ユーザ一覧画面です 

 

ユーザの情報を変更するには、右にある「えんぴつ」アイコンをクリックします。 
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新しいパスワードを保存します 

 

新しいパスワードを入力して保存します。 
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パスワードが変更されました 

 

ユーザのパスワード変更が完了しました。 
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ユーザを追加する 

ユーザを追加します 

 

新規ユーザを登録します。[ユーザ管理]-[ユーザ追加]をクリックします。 
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最大ご利用人数は25ユーザとなります。 
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ユーザ追加画面です 

 

ユーザ追加画面が開きます。ユーザの情報を入力し、権限設定で必要なものを選択

します。 
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権限設定はユーザごとに利用するサービスにチェックを付けます。 

なお、設定はあとから変更することができます。 
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ユーザを追加します 

 

下にスクロールして、追加したいユーザの情報と権限設定を確認したら、[保存]を

クリックします。 
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ユーザの追加が完了しました 

 

続けて他のユーザも登録したい場合は、手順2～手順3を繰り返して行います。 
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ユーザがログインするには、「Eメール」と「パスワード」が必要です。追加

したユーザに「Eメール」と「パスワード」を伝えましょう。 
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TEんWAにログインする 

概要 

 

TEんTOストアでの各種登録が終了したら、TEんWAにログインします。 
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TEんWAにログインします 

 

無料トライアル登録完了メールに記載されている「すぐにサービスをご利用される

～」の下にあるURLをクリックします。 
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TEんWAのログイン画面です 

 

登録完了メールに記載されている「Ｅメール」とTEんTOストアで変更した「パスワ

ード」を入力して[ログイン]をクリックします。 
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ログイン後の画面です 

 

TEんWAログイン後の画面です。詳しい操作についてはヘルプをご確認ください。 
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TEんWAにログインして利用するにはストアへの登録とユーザ登録が先に必

要となります。→「TEんWAの無料トライアルを申し込む」参照 
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  TEんWAでコミュニケーション！！ 

 

～さあ、何を話そう～ 

有限である場所や時間、仕事などの枠にとらわれず、これからのことを話してみませんか？ 

ビジネスでの会話やアイデアを広げる、クラウド型「TEんWA」、是非お試しください。 

http://www.tenda.co.jp/

